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       Circolare n. 244                                                                                                 Lercara Friddi, 20.11.2025 

 
   

                                      Ai/alle docenti   della sede di Lercara Friddi dell’IISS Lercara Friddi 

Ai/alle coordinatrici della sede di Lercara Friddi della classi dell’IISS Lercara Friddi 

Ai genitori e agli/alle studenti/studentesse della sede di Lercara Friddi dell’IISS Lercara Friddi 

Alla Funzionaria Ad Elevata Qualificazione DGSA 

Al personale ATA 

Sito web Istituzionale 

 

 

Oggetto: COMUNICAZIONE URGENTE_Direttiva sui ritardi e sulle uscite anticipate degli studenti e 

delle studentesse e richiamo sul rispetto del tempo scuola 

 A causa del numero elevatissimo di entrate posticipate riscontrate nei mesi precedenti, nonostante  le 

disposizioni contenute nella circolare n. 72 del 24.09.2025, alla luce di molti casi di mancato rispetto della 

puntualità dell’orario di ingresso, al fine di migliorare il regolare andamento dell’attività didattica e l’azione 

organizzativa della scuola  e di garantire la sicurezza di tutti/e gli/le studenti/studentesse, si rende necessario 

adottare  alcune direttive relative alla disciplina dei ritardi e delle uscite anticipate. 

Il rispetto degli orari e di norme comportamentali adeguate è alla base di una sana convivenza civile al 

fine di garantire una proficua e corretta fruibilità dell’attività didattica quotidiana. 

Per questo motivo si ritiene fondamentale l’apporto di tutte le componenti interessate al processo educativo 

richiamando l’attenzione di docenti, personale della scuola e genitori sull’importanza imprescindibile 

dell’osservanza di tali norme. 

Il rispetto degli orari e il tema della puntualità si inseriscono perfettamente all’interno di quelle competenze 

sociali e civiche di cui alle Raccomandazioni europee relative alle competenze chiave per l’apprendimento 

permanente che famiglia e scuola devono sinergicamente sviluppare e promuovere. 

L’ingresso in ritardo a scuola, oltre ad essere dannoso per i/le propri/e figli/e poiché viene sottratto loro 

sistematicamente tempo scuola obbligatorio, si ripercuote anche sul diritto allo studio degli/delle 

studenti/studentesse che arrivano puntuali poiché causa l’interruzione delle lezioni, mette a disagio chi arriva in 

ritardo, altera gli equilibri appena stabiliti in classe e destabilizza gli/le studenti/studentesse con bisogni 

educativi speciali che hanno bisogno di trovare un ambiente di apprendimento strutturato con chiari e precisi 

punti di riferimento.  

Per i suddetti motivi, i genitori sono tenuti doverosamente e tassativamente a garantire la puntualità 

degli/delle studenti/studentesse a scuola. Il ritardo, soprattutto quando è ripetuto o frequente, lede il diritto allo 

studio e diviene motivo implicito di condizionamento negativo nel processo di socializzazione e relazione 

apportando disturbo anche all’organizzazione oltre che all’attività didattica. 
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Premesso che il ricorso all’uscita anticipata o all’entrata posticipata hanno carattere di eccezionalità e non di 

ordinarietà, si ricorda che, ai fini della validità dell’anno scolastico, ogni studente/studentessa deve frequentare 

almeno i tre quarti del monte ore annuale personalizzato, di cui all’art.14, comma 7 del DPR 22 giugno 2009, 

n.122; pertanto, le ore di assenze, dovute a ritardi e/o uscite anticipate, salvo le deroghe per i casi eccezionali, e 

a condizione che non pregiudichino la possibilità di procedere alla valutazione stessa, rientrano nel numero delle 

assenze complessive fatte dagli alunni nel corso dell’anno. 

Il superamento di detto limite, fatta eccezione per le deroghe riconosciute e deliberate in collegio docenti, 

comporta l’esclusione dallo scrutinio finale e la non ammissione alla classe successiva o all’esame finale 

conclusivo (D.P.R. 122/2009). 

Tutte le assenze, incluse le entrate in ritardo e le uscite anticipate, vengono sommate a fine anno E 

POSSONO DETERMINARE LA NON AMMISSIONE ALLA CLASSE SUCCESSIVA. 

Per questo motivo, i genitori sono invitati a tenere sotto controllo la situazione in relazione alle ore di assenza 

effettuate, in modo tale che possano avere sempre aggiornata la conoscenza della quantità oraria di assenze 

accumulate dal/dalla proprio/a figlio/a. 

Si raccomanda, pertanto, una particolare attenzione alla frequenza costante e continuativa alle lezioni durante 

tutti i periodi dell’anno scolastico. 

Si richiamano le disposizioni, già rese note e  contenute nella circolare n. 72 del 24.09.2025, la quale, sulla base 

della delibera   n.20 adottata in data 11.09.2025 dal Collegio Docenti,  stabilisce espressamente: 

“Il mancato conseguimento delle ore minime di frequenza comporta l’esclusione dallo scrutinio finale e la non  

ammissione alla classe successiva.  

Si  precisa  che  il calcolo  viene  effettuato  a partire dal  10 settembre  2025  (data di  inizio delle  lezioni) sino 

al giugno 2026 (data di termine delle lezioni); il conteggio terrà conto non solo delle giornate intere di assenza,  

ma anche delle ore/minuti di ritardo che andranno cumulati per la determinazione del 25% di assenze 

consentite.  

  

Andranno conteggiate come minuti/ore di assenza: 

  le entrate in ritardo superiori a 10 minuti, fatta eccezione per gli/le studenti/ studentesse  pendolari.  

  le uscite anticipate; 

 mancata frequenza o mancata partecipazione alle attività di ampliamento dell’offerta formativa in 

orario curricolare  organizzate  dalla  scuola  (viaggi  di  istruzione,  visite  guidate,  uscite  didattiche  

per spettacoli teatrali, premiazioni, feste di fine anno, manifestazioni sportive, ... ).  

  

Dopo 7 ritardi superiori a 10 minuti, verranno convocati i genitori, sia per gli/le studenti/studentesse  

minorenni che per coloro che hanno raggiunto la maggiore età. Inoltre, ad ogni ritardo, i genitori 

saranno immediatamente informati tramite il registro elettronico, e in particolare mediante la funzione  

“INVIO nota generica” ai genitori. Inoltre,  a  partire  dal  II  ritardo,  la  famiglia  sarà  contattata  

telefonicamente personalmente dalla Dirigente Scolastica o dai Collaboratori della DS o  dai/dalle 

responsabili  di  sede.  
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 AL  FINE  DI  GARANTIRE  IL  CALCOLO  PUNTUALE  DEI  MINUTI/ORE  DI  RITARDO,  TUTTI/E  

I/LE DOCENTI AVRANNO CURA DI INDICARE SUL REGISTRO ELETTRONICO  

TEMPESTIVAMENTE    L’ORARIO    DEGLI    INGRESSI    POSTICIPATI    O    DELLE    USCITE  

ANTICIPATE. I/le docenti coordinatori/coordinatrici mensilmente dovranno conteggiare i minuti/ore di 

ritardo e quelli  connessi alle uscite anticipate.” 

RITARDI 

 Come è noto, l’ingresso per la scuola secondaria di primo grado è fissato per le ore 8.30. 

 È consentita una tolleranza di 10 minuti per l’ingresso (rispetto all’orario stabilito nella suddetta 

circolare) che non vuol dire che tale ritardo debba diventare prassi. 

 Gli studenti e le studentesse  che giungono a scuola con un ritardo superiore a dieci minuti,  non 

saranno ammessi/e in classe, ma saranno affidati alla vigilanza della Presidenza, della Vicepresidenza 

(proff. Di Palermo, Amormino e Romolo) e permarranno in un’apposita aula. Il tempo di permanenza a 

scuola in tale ora, sarà annotata in uno specifico registro, NON COSTITUIRÀ PRESENZA 

SCOLASTICA E NON APPENA SARANNO CONTEGGIATI 7 RITARDI, il rientro a scuola 

potrà aver luogo solo se accompagnati/e dai genitori.  La presenza nella classe di appartenenza  potrà 

aver luogo solo a partire dalla seconda ora. 

 I/le docenti non dovranno ammettere in classe gli/le studenti/studentesse che si presentino oltre i 10 

minuti dall’inizio delle lezioni. Qualora si presentassero comunque in aula — verosimilmente perché 

hanno avuto accesso all’edificio scolastico da ingressi secondari o dalle scale di emergenza, anziché 

dall’ingresso principale — i/le docenti dovranno registrare l’accaduto come nota disciplinare e far 

accompagnare gli/le studenti/studentesse dal collaboratore scolastico di piano presso la Presidenza o la 

Vicepresidenza.. 

 Gli studenti e le studentesse  che giungono a scuola oltre l'inizio della seconda ora,  non saranno 

ammessi/e in classe, ma saranno affidati/e i alla vigilanza della Presidenza, della Vicepresidenza   e 

permarranno in un’apposita aula. Il tempo di permanenza a scuola in tale ora, sarà annotata in un 

apposito registro, NON COSTITUIRÀ PRESENZA SCOLASTICA e non appena saranno 

conteggiati 7 ritardi, il rientro a scuola potrà aver luogo solo se accompagnati/e dai genitori.  La 

presenza nella classe di appartenenza  potrà aver luogo solo a partire dalla terza ora. 

 Dalla terza ora, non è consentito entrare a scuola e partecipare alle lezioni. 

  

USCITA ANTICIPATA 

Il ricorso all’uscita anticipata dalle lezioni dei/delle singoli/e studenti/studentesse, in casi eccezionali, per 

improrogabili necessità di tipo familiare e per motivi di salute, può essere richiesto esclusivamente 

dall’esercitante la patria potestà sullo/a studente/studentessa minorenne o da un delegato. 

Al fine di non interrompere il normale svolgimento delle attività didattiche, le richieste di uscita anticipata 

devono coincidere con la scansione oraria interna della scuola, tranne in casi eccezionali o per indifferibili 

motivi di salute. 
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Si ricorda che le assenze, i ritardi o le uscite anticipate devono essere giustificati il giorno stesso, al più tardi 

il giorno successivo. 

Confidando nella comprensione e nel senso di responsabilità dei Sigg. genitori e degli/delle 

studenti/studentesse affinché il fenomeno dei ritardi e delle uscite anticipate sia contenuto e limitato ai soli 

casi di effettiva necessità e consapevole che l’esempio è la più alta forma di insegnamento, si auspica una 

fattiva e reale collaborazione perché ci siano le premesse fondamentali al buon funzionamento della scuola. 

Seguiranno analoghe disposizioni anche per le altre sedi. 

 

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Giovanna Lascari 

Firmato digitalmente 
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