
 

 

Circolare n. 504 

Lercara Friddi 06.03.2026 

 

Ai/alle docenti dell’IISS Lercara Friddi 

 

Al personale ATA  

Alla Funzionaria ad elevata qualificazione DSGA 

 

Sito Web Istituzionale 

 

 

 

Oggetto: Trasmissione richieste per l’organizzazione di iniziative didattiche (incontri, uscite 

didattiche, visite guidate) 

Al fine di garantire un’adeguata programmazione e una corretta organizzazione delle attività 

didattiche integrative previste nel corso dell’anno scolastico che si svolgeranno sia all’esterno che 

all’interno dell’Istituzione Scolastica, si  comunica alle SS.LL. che i/le docenti referenti di iniziative quali 

incontri con esperti, uscite didattiche, visite guidate, partecipazione a eventi o altre attività 

progettuali … dovranno trasmettere preventivamente apposita richiesta agli uffici di Presidenza, almeno 

7 giorni prima dell’evento. 

La richiesta dovrà contenere in modo chiaro e dettagliato i seguenti elementi: 

 descrizione dell’iniziativa proposta; 

 finalità educative e obiettivi formativi dell’attività; 

 riferimento al progetto o alle azioni previste nel PTOF; 

 classi coinvolte e docenti accompagnatori/accompagnatrici; 

 data, orario e luogo di svolgimento dell’iniziativa; 

 eventuali necessità organizzative o logistiche. 

La richiesta dovrà essere debitamente sottoscritta dal/dalle docente  referente e proponente 

l’attività e controfirmata dal/dalle responsabile di sede, dal/dai responsabile/i di indirizzo e dai/dalle 

docenti coordinatori/coordinatrici di classe, nonché, ove necessario, dai/dalle docenti della disciplina 

direttamente coinvolta nell’attività proposta.  

Tale procedura si rende necessaria al fine di consentire una valutazione complessiva delle attività 

proposte, verificandone la coerenza con il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) e assicurando 

il corretto coordinamento organizzativo e amministrativo.      





   Si precisa che, a decorrere dal 6 marzo 2026, non saranno prese in considerazione 

né autorizzate richieste che non risultino conformi alle disposizioni sopra indicate. 

Si confida nella consueta collaborazione di tutti/e i/le docenti per garantire una pianificazione ordinata 

ed efficace delle attività educative e progettuali dell’Istituto. 

 
La Dirigente Scolastica                

Prof.ssa Giovanna Lascari 

Firmato digitalmente 
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